OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

DYREKTOR CARITAS DIECEZJI OPOLSKIEJ OGEASZA OTWARTY NABOR
KANDYDATOW NA STANOWISKO KIEROWNIK
SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY CARITAS DIECEZJI OPOLSKIEJ
W NYSIE

1. Nazwa i adres jednostki:

Srodowiskowy Dom Samopomocy Caritas Diecezji Opolskiej w Nysie, ul. Grodkowska 26,
48-300 Nysa

2. OKkreslenie stanowiska:

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy Caritas Diecezji Opolskiej w Nysie

3. Wymagania niezbedne:

a) posiadanie wyksztalcenia wyzszego 1 lub II stopnia w rozumieniu przepiséw o
szkolnictwie wyzszym na kierunku pedagogika, psychologia, praca socjalna,

b) posiadanie minimum 5-letniego ogélnego stazu pracy, w tym co najmniej 3-letniego
stazu pracy w pomocy spotecznej,

c) posiadanie co najmniej poétrocznego doswiadczenia zawodowego polegajacego na
realizacji ustug dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi,

d) posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spolecznej, o ktérej mowa w
art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spoleczne;j,

€) posiadanie obywatelstwa polskiego,

f) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

g) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

h) nieposzlakowana opinia,

i) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

1) brak karania zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem

srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

4. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu m.in. ustawy o pomocy spolecznej,
rozporzgdzenia w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy, ustawy o ochronie zdrowia
psychicznego, ustawy — kodeks rodzinny i opiekuniczy. prawa pracy, finanséw publicznych,
kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy —
prawo zamoéwien publicznych,



b) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

c) zdolnoscei organizacyjne, odpowiedzialno$é, sumiennosé, systematycznosé, odpornosé
nas stres,

d) umiejetno$¢ kierowania zespotem,

e) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera.

S. Zakres zadan wykonywanych w szczegélnos$ci na stanowisku:

a) zarzadzanie 1 organizacja pracy SDS, zapewnienie nalezytej sprawnosci
1 skutecznodci funkcjonowania placéwki w celu realizacji zadaf, bezposredni nadzoér nad
realizacjg zadan,

b) planowanie i analiza dziatalnosci merytorycznej i finansowej SDS,

c) koordynacja i nadzdr nad pracg podleglych pracownikéw,

d) opracowanie i aktualizacja wymaganych przepisami prawa dokumentéw dotyczacych
funkcjonowania SDS oraz realizacja obowigzkow z zakresu sprawozdawczosci,

e) reprezentowanie SDS wobec nadrzgdnych urzeddw, instytucji i organizacji w ramach
otrzymanych upowaznien i kompetencji,

f) sprawowanie nadzoru nad mieniem stanowigcym wyposazenie SDS.

6. Warunki pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy: praca w siedzibie Srodowiskowego Domu Samopomocy w Nysie lub
poza nim,

b) rodzaj pracy: praca biurowa, przy komputerze, kierowanie zespolem, praca
wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci,

C) wymiar pracy: zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy (1 etat), wg czasu pracy
okreslonego w regulaminie pracy jednostki,

d) stanowisko pracy: obstuga sprzgtu komputerowego (w tym praca przy komputerze

powyzej 4 godzin dziennie), obstuga sprzetu biurowego, praca z dokumentami, wspdtpraca
z urzgdami, instytucjami, innymi placdwkami,
e) praca z osobami z zaburzeniami psychicznymi.

7. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys i list motywacyijny,

b) kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru zalaczonego do ogloszenia,

c) dokumenty potwierdzajace wymagane wyksztalcenie,

d) dokumenty potwierdzajace posiadany staz pracy i do§wiadczenie w pracy z osobami
z zaburzeniami psychicznymi wraz ze $wiadectwami pracy z zakonczonych stosunkdw pracy,
e) dokument potwierdzajacy posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1507),

f) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazaf do wykonywania pracy na
stanowisku Kierownika Srodow1skowego Domu Samopomocy,

) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu

z pelni praw publicznych,



h) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

i) o$wiadczenie o niekaralnosci zakazem pefnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 1440 ze zm.),

j) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng RODO stanowiaca zat. nr 1,
na formularzu stanowigcym zat. nr 2 do ogloszenia,

k) inne dokumenty potwierdzajace umiejetnosci, kwalifikacje oraz do$wiadczenie
zawodowe.

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony za
zgodnos¢ z oryginalem przez sktadajacego oferte poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu
»Stwierdzam zgodno$¢ z oryginalem”, miejscowosé, data, czytelny podpis.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie siedziby Caritas
Diecezji Opolskiej, ul. Szpitalna 5a, 45-010 Opole lub poczta na wyzej wskazany adres,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko kierownika Srodowiskowego
Domu Samopomocy Caritas Diecezji Opolskiej w Nysie”, do dnia 15 czerwca 2020 r. do
godz. 16.00.

9. Inne informacje
a) Oferty niekompletne, tj. nie zawierajgce wszystkich obowigzkowo wymaganych
dokumentéw i danych wymaganych w dokumentach oraz zlozone po terminie nie beda
rozpatrywane.
b) Osoby, ktérych oferty spelnia wymagania formalne, zostang dopuszczone do
kolejnego etapu procedury naboru.
c) O dalszym przebiegu procedury naboru i terminach kandydaci beda poinformowani
telefonicznie lub droga elektroniczna.
d) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Caritas
Diecezji Opolskiej (http://caritas.diecezja.opole.pl/) oraz na tablicy informacyjnej Caritas
Diecezji Opolskie;j.
e) Kontakt w sprawie rekrutacji: 77 4531241.

Opole, dnia 27.05.2020 r.
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